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Altalanos eléirasok

Az TDK-dolgozat terjedelme a formai kovetelményeket figyelembe véve minimum 40 000 —
maximum 120 000 karakter (25 és 80 oldal k6zott) lehet, mellékletek nélkiil. A dolgozatot
bekdtve 2 példanyban kell beadni, illetve az elektronikus valtozatot fel kell tolteni az egyetemi
TDK honlapjan (http://www.tdk.uni-miskolc.hu). A dolgozatot biralatra a rendez6 intézmény
adja ki két birdlonak. A birdlok a megadott birdlati szempontok alapjan véleményezik és
pontozzak a dolgozatot.

Formai kovetelmények

A dolgozatot szamitdégépen, MS Word szdvegszerkesztd alkalmazaséaval kell elkésziteni,
Times New Roman betiitipussal, 12-es betlinagysaggal, 1,5-es sorkdzzel. A kinyomtatott és
bekotott példannyal egyiitt a dolgozatokat be kell adni CD-n is. Kérjikk a dolgozat szerzdit,
hogy a kézirat lezardsanak idépontjat hatdrozzdk meg, ezzel is segitve a korrekt biralat
1étrejottét.

Kiilso borito

A kiilsd boriton kozépen, a felsd harmadban szerepeljen az ,,TDK-dolgozat” elnevezés 14-es
betlinagysaggal. A szerz6 neve a bal als6 sarokban, valamint ha BA,MA,MSc,BSc képzésben
irta a dolgozatot, a BA, MA, MSc, BSc jelzés a név ala keriiljon (balra zarva), az évszam pedig
a lap aljara, kozépre, szintén 14-es betlinagysaggal.

Belso borito
A belsd boriton kérjiik feltlintetni a dolgozat cimét 14-es betlinagysaggal, magyar és angol
nyelven, valamint a lap aljan a kézirat lezardsdnak idépontjat az aldbbi modon: Kézirat

A dolgozat felépitése

A belsé borito utan kell elhelyezni a magyar, majd az angol nyelvli reziimét. Ezt koveti a
tartalomjegyz€k, tablazat- és abrajegyzék, oldalszamozas nélkiil.

A szovegrész a kovetkezd oldalon kezdddik, 1. oldalszammal. Az oldalszam a lap aljara, a jobb
sarokba keriiljon. A marg6 minden oldalon 2,5-2,5 cm, és a kotéshez +0,6 cm a baloldalon.

A dolgozat szovegrésze tartalmazzon az elején bevezetést (1-2 oldal terjedelemben), a végén
pedig dsszefoglalast (1-2 oldal terjedelemben). A bevezetés mutassa be a vizsgalt problémat,
az azzal kapcsolatos eldzetes feltevéseket és a kutatas soran alkalmazott modszereket.

Az Osszefoglalas térjen ki a vizsgalt probléma megoldasanak lényegi Osszefoglalasra, illetve
kutatas folytatasanak lehetséges iranyaira.

A bevezetés és Osszefoglalds kozott a dolgozatot decimalis rendszerben kell tagolni, a
tartalomjegyzékben rogzitetteknek megfelelden. Az egyes fejezet cimeket vastagon szedett
NAGYBETUVEL, az alfejezetek cimeit vastagon szedett kisbetiikkel kell irni. A szévegkozi
kiemeléseket dolt kisbetiivel jeloljik.

A tablazatok a statisztikai eldirasok szerint készitenddk. A tdblazat cime a tablazat felett, vastag
betlikkel, kozépen szerepeljen. Ez alatt, jobbra rendezve tiintessiik fel a tablazat sorszdmat,
folyamatos szamozassal. A tdblazatban pontosan fel kell tiintetni a mértékegységet, a fejlécet


http://www.tdk.uni-miskolc.hu/

vastag betiivel kell irni. Az oldalléc balra, a tobbi oszlop kdzépre igazodjon. A tablazat alatt
pedig a forras feltiintetése szlikséges.

Az abrak cime a sorszdmmal egylitt az abrak aljan szerepeljen. A forras itt is feltiintetendd.

A grafikonok abrazolasa koordinata-rendszerben, pontosan sziikséges.

Hivatkozasok
A hivatkozéasok a Harvard-rendszer szerint kell kezelni. Errdl részletes tajékoztatast adnak az
alabbi linken elérhetd oldalak:

http://minerva.mtak.hu/?page id=34
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.ntm?harvard id=64#64

Alapvetden kétféle hivatkozas lehetséges:

Amennyiben a dolgozat szovegrészében kdnyvbdl, folyodiratbol, napilapbdl, kéziratbdl,
vallalati dokumentumbol stb. sz6 szerint idéziink, akkor a szovegben az idézetet idézojel
koz¢ kell tenni. A felsd idézdjel utan a szerzore és zardjelben a kiadas évére valamint
az oldalszamra, ahonnan idéztiik. Példaul: (Kozma és Tari, 1998, p.28). Ha ugyanazon
szerzd, ugyanazon évben megjelent tobb munkajara is hivatkozunk, akkor az évszam
mellett az abécé kisbetliit szerepeltetjiikk a megjelenés idejének megfelelden, az a-nal
kezdve, pl. (Kozma, 1998a, p.18), vagy (Kozma, 1998b, pp.71-73). Harom vagy
tobbszerzés miire hivatkozaskor (Benet, et al., 2003, p.35) a hivatkozas szovegbeli
forméja.

A nem sz6 szerinti idézet esetén a szovegrészben alkalmazott szakirodalmi hivatkozas
célszerli formaja: zardjelben a hivatkozott mu szerzéjének neve és szogletes zardjelben
a mi megjelenésében éve, példaul: (Kozma, 1998a).

Ha a szOoveg megkivanja, a szerzO neve abba belefogalmazhat6, példaul: A modellel
kapcsoltban Kozma (1997) kiemeli, hogy...

Az irodalomjegyzék 0sszedllitdsdhoz az alabbiak nyujtanak segitséget:

Az irodalomjegyzék a dolgozat végén legyen, a szerzOk szoros abc-Szerinti
felsorolasaval.
Internetes forrasok (letdltések) hivatkozésa a kovetkezd: a teljes internetes cim
(weboldal elérési cime) és a letoltés pontos datuma (év.honap.nap):
= Bank of England, 2008. Inflation Report. [pdf] Bank of England.
Elérhetd:
<http://www.bankofengland.co.uk/publications/inflationreport/ir08nov.
pdf> [Letoltve: 2009. aprilis 20.].
= Department of Health, 2008. Health inequalities: progress and next steps.
[pdf] London: Department of Health. elérhetd:
<http://www.dh.gov.uk/en/Publicationsandstatistics/Publications/Public
ationsPolicyAndGuidance/DH_085307> [Letoltve: 2009. aprilis 20.].
Egy szerz6 tobb munkéja esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell megallapitani,
a korabbival kezdve. Azonos szerzé ugyanazon évben megjelent milveit az abc
kisbetliivel kiegészitve kell megjelentetni, ahogyan azt a szdvegben is alkalmaztuk.
Folyobiratok esetében és tanulmanykoéteteknél az oldalszamot (—t6l —ig) is fel kell
tiintetni.

Néhany példa az irodalomjegyzék formazasara:

Baron, D. P., 2008. Business and the organisation. Chester: Pearson.
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history and impact. London: Perseus.

- Soros, G., 1966a. The road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.

- Cox, C., 2002. What health care assistants know about clean hands. Nursing today,
Spring Issue, pp.647-85.

- Kipper, D. , 2008. Japan's new dawn. Popular Science and Technology, [online]
Available at:<http://www.popsci.com/popsci37b144110vgn/html> [Letdltve: 22 June
2009].

- Slapper, G., 2005. Corporate manslaughter: new issues for lawyers. The Times, 3 Sep.
p.4b.

A dolgozathoz mellékletek csatolhatok, amelyeket az irodalomjegyz€k utan kell elhelyezni. A
mellékletben tablazatok, abrak, egyéb olyan dokumentumok szerepeltethet6k, amelyek a
dolgozat mondanivaldjanak illusztralasara szolgalnak, de nem képezik a dolgozat érdemi
részét.

A helyesiras, a stilus és a fenti formai kdvetelmények a biralat szempontjai kozott szerepelnek.
A helyesirast illetden az MTA altal kiadott ,,A magyar helyesiras szabalyai” cimi, hatalyos
kiadvany az iranyado.



